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Rolloutplan

▪ Seit 06.01.2025 Rollout-Phase für Business-Kunden 

▪ Benutzerspezifisches Umschalten möglich*

▪ Umstellung Enterprise-Kunden (E-Lizenzen) in 2026

▪ Vergleich neues Outlook vs. klassisches Outlook
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* Gegebenenfalls administrative Einrichtung notwendig

https://support.microsoft.com/de-de/office/neuer-und-klassischer-featurevergleich-von-outlook-f%C3%BCr-windows-de453583-1e76-48bf-975a-2e9cd2ee16dd


AGENDA

30.01.25 SOFT-CONSULT Häge GmbH 5

▪ Das neue Outlook

▪ Tipps & Tricks Outlook

▪ Tipps & Tricks Teams

▪ Integration Teams und Outlook

▪ Ausblick



Microsoft Outlook
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Bedingte Formatierung von
E-Mails
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QuickSteps

▪ Ausführen von mehreren Aktionen mit einem Klick
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Aktionen mit E-Mails 
durchführen
▪ Anpassbare Lesebereichaktionen
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Aktionen mit E-Mails 
durchführen
▪ Drag&Drop in Aufgaben- und Kalenderbereich
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Abgelehnte Ereignisse im 
Kalender anzeigen
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Microsoft
Viva Insights
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Viva Insights

▪ Automatisches Planen von Fokuszeiten

▪ Einrichten von Ruhezeiten

▪ Besprechungsvorbereitungen

▪ Erweitertes Planen von Abwesenheiten

▪ Mittagspause im Kalender eintragen

▪ Senden von E-Mails planen

Aufruf als Outlook-AddIn, Teams-App oder
unter Viva Insights
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Alle aufgeführten Features sind in Microsoft 365 enthalten

https://insights.cloud.microsoft/#/PersonalApp/Home/?source=Agave


Microsoft Loop
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Loop-Komponenten

▪ Dynamische Elemente in E-Mails und
Terminen

▪ Werden automatisch geteilt
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Microsoft Places
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* Für weitere Features ist eine Teams Premium- / Copilot-Lizenz notwendig



Hinterlegen von Arbeitszeiten 
und -standorten
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Anzeige und Änderung in 
Kalender
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Besprechungseinladungen

▪ Markieren von Besprechungen als Präsenzveranstaltung
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App in Outlook (und Teams)
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Personenübersicht
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Microsoft Teams
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Chats, Teams und Kanäle ordnen
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Automatisches Ausblenden von 
inaktiven Kanälen

Getrennte oder gemeinsame Anzeige von Teams und Chats

Chats, Teams und Kanäle ordnen

Erweiterte Einstellungsmöglichkeiten und bessere Ordnung durch 
getrennte und individualisierbare Abschnitte
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Erweiterte Benachrichtigungen

▪ Unterscheidung zwischen Aktivität und Banner

▪ Statusbenachrichtigungen für bestimmte Kontakte
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Nicht stören

▪ Automatisches setzen von „Nicht stören“

▪ Priorisierte Kontakte
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Tipp: Hilfe-Bereich in Teams
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Microsoft Loop
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Loop-Komponenten

▪ Dynamische Elemente in Chats

▪ Zentrale Verwaltung in Loop-App
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Microsoft Outlook 
& Microsoft Teams
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Outlook-Kalender in Teams

▪ Aktivierbar in Kalender-Ansicht in Teams

▪ Nutzung Outlook-Kalender in Teams
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Aus Outlook Teams-Chat starten

▪ Aus geöffneter Mail mit Absender oder Empfängern Teams-
Chart starten
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Aus Outlook Teams-Chat starten

▪ Aus Besprechung Teams-Chat mit Teilnehmern starten

30.01.25 SOFT-CONSULT Häge GmbH 35



Organigramm auf Kontakten

Über Profil aus Outlook
oder Teams aufrufbar*
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*Konfiguration im Entra ID notwendig



Microsoft Planner 
& Microsoft ToDo
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Vereinheitlichung ToDo und 
Planner
▪ Zentralisierung der Aufgaben im Microsoft-Ökosystem

▪ Neue Planner-App in Teams
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Ausblick

▪ Weitere Entwicklung und Integration der Apps*

▪ Integrationen Copilot*

▪ Verbesserung und Integration von Teams als zentrales Tool*
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*Gegebenenfalls Premium- oder Copilot-Lizenzen notwendig



Microsoft Graph API
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Microsoft Graph-Übersicht

https://learn.microsoft.com/de-de/graph/overview


Microsoft Solution Day -
Do more with less
Wann? – Mittwoch, 19. Februar 2025 | 09.00 - 16.00 Uhr

Wo? – Bei SOFT-CONSULT in der Riedheimer Straße 5 in 89129 Langenau

Must-have KI: Künstliche Intelligenz ist kein Trend – sie ist der Standard. Wer sie nicht nutzt, bleibt 
zurück. Warum Künstliche Intelligenz jetzt für jedes Unternehmen unerlässlich ist.

Microsoft 365 Pakete: Die richtige Auswahl und Konfiguration Ihrer Microsoft 365-Lizenzen spart 
nicht nur Kosten, sondern steigert gleichzeitig Ihre Produktivität.

MS Azure VDI: Machen Sie Ihre Systeme flexibler, skalierbarer und zukunftssicher und setzen Sie 
einen neuen Standard in der Weiterentwicklung von MS Terminalservern.

Cynet XDA und Managed Security: Ransomware Adé: Schützen Sie Ihre IT mit den neuesten 
Sicherheitslösungen und machen Sie Ihre Systeme widerstandsfähig gegen zukünftige 
Bedrohungen!

Agenda, Anmeldung und weitere Informationen

Die Teilnahme ist kostenlos!

30.01.25 SOFT-CONSULT Häge GmbH 42

https://www.soft-consult.net/veranstaltungen/41499scdodcxgajc06


SOFT-CONSULT Häge GmbH
Riedheimer Straße 5
89129 Langenau

07345 9611-0
sc@soft-consult.net
www.soft-consult.net

Wir beraten den 
Mittelstand.
Für digitale Lösungen 
mit Mehrwert.
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